Dyrektor Zespolu Szkél Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Krzysztofa Kluka
w Rudce oglasza nabor dla oséb bez wzgledu na ple¢_na wolne stanowisko
pracy : Kierownik gospodarczy

1. Adres jednostki

Zespot Szkot Centrum Ksztatcenia Rolniczego Krzysztofa Kluka w Rudce

ul. Ossolinskich 1

17-123 Rudka

tel. 95739 40 15

2. Okreslenie stanowiska : Kierownik gospodarczy

3. Rodzaj umowy: od 01.03.2026 - 31.05.2026 umowa o prac¢ na okres probny z

mozliwo$cig zatrudnienia na czas nieokreslony.

4. Wymagania niezbedne osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie:
- posiadanie obywatelstwa polskiego,
- wyksztatcenie wyzsze 1 2 lata praktyki na podobnym stanowisku lub wyksztalcenie
$rednie 1 6 lat praktyki na podobnym stanowisku,
- znajomos$¢ przepisdéw Ustawy o zamdwieniach publicznych, finanséw publicznych,
przepisdOw prawa budowlanego, kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu
Pracy, wybranych zagadnien z prawa o$wiatowego, szczegdlnie w zakresie bhp w
szkotach,
- obstuga komputera i urzadzen biurowych,
- wysoki poziom kultury osobistej,
- zdolnos¢ do czynnosci prawnych 1 korzystania z petni praw publicznych,
- niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sgdu za przestgpstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe,
- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych,
- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie 1 wykonywanie zadah na powierzonym
stanowisku.

5. Wymagania dodatkowe:

a. Umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan,

Fachowos¢ 1 profesjonalizm,

Samodzielno$¢ w mysleniu i dziataniu,

Umiejetnos¢ pracy w zespole 1 radzenie sobie z sytuacjami stresujagcymi,

Doktadnos¢ 1 dbato$¢ o szczegoty,

Uczciwo$¢ 1 rzetelnosc,

Pozytywne nastawienie.
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6. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a. Dokonywanie zakupow z uwzglednieniem Ustawy o zamowieniach
publicznych,

b. Opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym,

C. Zabezpieczenie mienia szkoly, prowadzenie gospodarki kluczami,
ubezpieczenie majatkowe,

d. Zlecanie przegladow: budowlanych, elektrycznych, gazowych, kominiarskich,
p-poz.

e. Planowanie i realizacja remontow budowlanych,

. Prowadzenie ksigzek obiektow budowlanych,
0. Zlecanie przegladu pojazdéw,



h. Sporzadzanie harmonogramow pracy, organizowanie zastgpstw za nieobecnych
pracownikow obstugi podlegajacych kierownikowi gospodarczemu,

I. Rozliczanie czasu pracy podlegtych pracownikéw obstugi,

J.  Wykonywanie prac zleconych przez przetozonego.

7. Warunki pracy na stanowisku:
Osoba zatrudniona na w/w stanowisku wykonywa¢ bg¢dzie prace biurowe z obstugg sprzetu
przystosowanego do zadan, np. monitor ekranowy, komputer, kserokopiarka, niszczarka,
skaner, drukarka, fax, telefon. Pomieszczenia biurowe spelniajg wymagania w zakresie
bezpieczenstwa pracy.
8. Wynagrodzenie: 6000,00zt brutto + 20% premii regulaminowej + 20% dod.
funkcyjnego + dodatek stazowy,
9. Wymagane dokumenty:
e podanie o przyjecie na stanowisko objete naborem,
e zyciorys zawodowy CV ze szczegdlnym uwzglednieniem dorobku zawodowego,
¢ list motywacyjny,
e kserokopie $wiadectw pracy lub inne dowody potwierdzajace doswiadczenie (dorobek
zawodowy),
e kserokopie dokumentoéw potwierdzajacych posiadanie wymaganego wyksztalcenia,
e os$wiadczenie o niekaralno$ci.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny i szczegotowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzulg: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r.0
ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. 2023 r. poz. 1206 ze zm.)

Termin i miejsce skladania ofert:

e Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w godzinach 7:30 — 15:30 w sekretariacie
Zespotu Szkot Centrum Ksztalcenia Rolniczego im. Krzysztofa kluka w Rudce ul.
Ossolinskich 1, 17-123 Rudka w zamknigtych kopertach z dopiskiem ,,Rekrutacja
kandydatow na stanowisko ,,Kierownika gospodarczego" w terminie do 13 lutego
2026r .

e Dokumenty po tym terminie nie b¢da rozpatrywane.
Otwarcie kopert i ogloszenie wynikow:

e Otwarcie ofert i wybor kandydatow/kandydatek do rozmoéw kwalifikacyjnych odbedzie
si¢ w dniu 16.02.2026 o godz. 10:00. Osoby spetniajacy wymagania formalne konkursu
zostang telefonicznie powiadomione 0 terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

e Informacje o wynikach naboru beda umieszczone na stronie internetowej
www.zsrudka.edu.pl. oraz BIP.



http://www.zsrudka.edu.pl/




